
貴社№ 取引先ｺｰﾄﾞ ☜　※必須。不明の場合は弊社依頼者にお問い合わせください。

請求者住所氏名 ☜　請求日を入力して下さい。(※必須)

☜　住所を入力してください。(※必須)

※必須項目が入力されていません。

☜　会社名を入力し社印を押印してください。(※必須)

下記の通り納入致します
有 ←

発注No. - - 現場名 依頼者 ☜　発注No.・現場名・依頼者を入力してください。(※必須)

数量 単位 単 価 税率

☜　工事名又は品名・数量・単位・単価を入力してください。(※必須)

　税率を入力してください。(※必須)

⇐　任意入力です。　　貴社で必要があれば入力してください。

⇐　入力してください。(※必須)

⇐　リストより選択してください。(※必須)

消費税

¥0

¥0

所属長 ¥0

 ・発注№毎に作成をお願い致します。

2023.07版

記入例①（入力前の見本）

こちらの画面が入力前の初期状態となります。

入力をしていただく項目の右側に、アシスト文章を記載していますのでご参照ください。
（アシスト文章は、対象の項目が入力されると非表示になります。）

必要項目がすべて入力されますと、上部「※必須項目が入力されていません。」の
文章が非表示になります。必ずこちらの文章が消えていることをご確認いただいて、
請求書のご提出をお願いいたします。

請求書のご提出は、社印押印のうえ、紙ベースでお願いいたします。

計

担当者 事務担当者 課税対象外 ¥0

¥0

¥0

¥0

金 額

費用区分

材料

消費税端数処理 消費税率 金額

 ・※は8%(軽減税率)対象です。

四捨五入 10%対象 ¥0

合　計 ¥0
 ・月末締め、翌月第2営業日必着として下さい。

8%対象 ¥0

納品書　兼　請求書

適格請求書発行事業者登録番号

工事名 　又は　 品名

殿
適格請求書発行事業者登録番号(未取得の場合は「無」と選択して下さい)
※その場合は左記登録番号は記入不要です。

㊞



貴社№ 取引先ｺｰﾄﾞ

請求者住所氏名

 

下記の通り納入致します
有

発注No. ｓ 57 - 999 - 01 現場名 依頼者 朝日

数量 単位 単 価 税率

1 式 1,000,000 10

※ 20.5 個 100 8

15 枚 1,000 0

⇐　任意入力です。　　貴社で必要があれば入力してください。

⇐　入力してください。(※必須)

⇐　リストより選択してください。(※必須)

消費税

¥100,000

¥164

所属長 ¥0

 ・発注№毎に作成をお願い致します。

2023.07版

¥1,117,214

 ・※は8%(軽減税率)対象です。

記入例②（入力後の見本）

ご記入にあたっての注意点
必須項目が入力されていない場合、エラーメッセージが表示されます。必ずエラーメッ
セージが消えていることをご確認の上、ご提出をお願いいたします。
※内容に不備がある場合、再度のご提出となります。

明細欄の「数量・単価」は税抜で入力してください。金額は自動計算されます。
下部、「消費税端数処理」は貴社のご都合にて選択してください。
消費税額、合計金額は自動計算されます。

作業日等の記入が必要な場合は、「工事名又は品名」欄へお願いいたします。
記入欄が足りない場合は本紙をコピーしてご使用ください。

お支払いについて
弊社からのお支払いは、本紙上部の日付入力欄に記載の月を基準といたします。
例：記載月が7月31日で、”末締め翌月末払”の場合、お支払いは8月末となります。

担当者 事務担当者 課税対象外 ¥15,000 ¥15,000

 ・月末締め、翌月第2営業日必着として下さい。
合　計

四捨五入 10%対象 ¥1,000,000 ¥1,100,000

8%対象 ¥2,050 ¥2,214

消費税端数処理 消費税率 金額 計

××部材 2,050

☆☆に係る□□ 15,000

名古屋市▲▲ビル

工事名 　又は　 品名 金 額

〇〇工事 1,000,000

材料 名古屋市北区玄馬町１４９

株式会社朝日機器エンジニアリング

殿 適格請求書発行事業者登録番号

T2180001011480

123456 987654

納品書　兼　請求書

費用区分 2023 年 7 月 31 日

㊞社


